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SOP PELAYANAN PERMINTAAN PRODUK PENGADILAN

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana

1.

3.
4.
5.

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI.
Nomor 002 Tahun; 2012, Tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur di
Lingkungan Mahkamah  Agung dan Badan

1. Minimal $1;
2. Memahami Pola Bindalmin.

Peradilan Yang Berada di Bawahnya;
Permenpan Nomor 35 Tahun 2012 Tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional

Peralatan/Periengkapan :

Prosedur

KMA No. 1 1991
Buku H

PP. No. 53 th. 2008

Berkas Perkara, Peralatan Komputer, Kertas, Printer dan
Alat Tulis.

Keterkaitan :

Pencatatan dan pendataan:

SOP Penyelesaian Putusan dan Penyampaian
Pemberitahuan Isi Putusan

Perir@an z

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak
akan berakhir.

Berkas Perkara

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas
/
Panitera PP Petugas Fertyaraan Waktu Output
Perlengkapan
File Putusan, 15 Salinan Putusan yang
1 Membuat Salinan Putusan. Q PC, Printer dan Menit sudah jadi (dalam
Kertas. bentuk hard copy)
Melalukan penelitian, : "
. " Tersedianya Salinan
crosscheck terhadap salinan A Salinan Putusan,
15 Putusan yang telah
2 putusan yang akan Berkas Putusan . - :
" : . Menit | diteliti dan di
disampaikan kepada para dan Alat Tulis
i crosscheck.
pihak.
Memberi catatan kaki yang A
berisi : Esn : . g
a) Diberikan kepadalatas Salinan Putusan, 15 Tersedianya Salinan
3 . . Berkas Putusan . Putusan yang telah
permintaan slapa. dan Alat Tulis Menit | iberi catatan kaki
b) Dalam keadaan belum atau ’
sudah BHT
iy tangga'l A Salinan Putusan, Tercantumnyatanggalpe
pengeluaran dalam salinan 5 s

4 Ml Berkas Putusan . ngeluaranpada salinan
putusan yang akan dan Alat Tulis L utusan
ditandatangani oleh Panitera. p ’
Menandatangani salinan X Salinan Putusan, 5 Tersedianya Salinan

5 PP ‘ ] Berkas Putusan Menit Putusan yang telah
p 1 dan Alat Tulis ditandatangani.
Menyampaikan salinan
putusan setelah putusan BHT
kepada pegawai pencatat X
mka.h yéng wilayahnya Ej Salinan Putusan, 90 Tersampaikannya

6 meliputi tempat Sepeda Motor Menit | salinan putusan
kediaman dan tempat dan Alat Tulis P :
perkawinan Penggugat/

Pemohon dan Tergugat/

Termohon.

Menyampaikan salinan sail b

putusan kepada para pihak ¥ alinan Putusan, .

7 (disampaikan selambat- < ) Sepeda Motor 1 hari l’:;;sn :‘:pau‘::;‘::a
lambatnya 14 hari dari tanggal dan Alat Tulis P ’
putus).

s Memberikan salinan putusan Salinan Putusan 20. Te(sampankannya
atas permintaan para pihak menit | salinan putusan.




